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1. TUJUAN 

Dokumen ini dibuat sebagai acuan untuk mengatur prosedur penggunaan dan 

operasional ruang server di Institut Agama Islam Negeri Pontianak. 

 

2. DEFINISI 

Server adalah sebuah komputer sentral yang menangani kumpulan data (database) 

dan memberikan layanan terhadap komputer klient. 

 

3. RUANG LINGKUP 

Penggunaan dan operasional ruang server ini hanya pada lingkungan Institut Agama 

Islam Negeri Pontianak 

 

4. PENGGUNA 

4.1 Kepala Pusat Teknologi Informasi dan Data 

4.2 Pengunjung 

4.3 Staf PTID 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. PROSEDUR 

No. Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Pemohon Kepala 

PTID 

Staf 

PTID 

Syarat Waktu Output 

1. Meminta izin kepada 

Kepala PTID 

   
Izin 

10 Menit 
 

2. Memberikan izin 

 

   
- 

10 Menit 
 

3. Mengawasi pengunjung 
 

   

- 

Selama di 

ruang 

server 

 

4. Mematuhi aturan yang 

telah ditetapkan apabila 

mendapat izin 

 

   

- 

Selama di 

ruang 

server  

5. Mengisi buku tamu 

 

   
- 

1 Menit 
 

6. Memasuki ruang server 

 

   
- 

  

7. Melakukan keperluan 

 

   
 

  

8. Keluar dari ruang server 

 

   
 

  

 

6. DOKUMEN TERKAIT 

6.1. Dokumen Usulan Penggunaan dan Operasional Ruang Server 

6.2. Dokumen terkait lainnya. 
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