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1. TUJUAN 

Dokumen ini dibuat sebagai acuan untuk mengatur prosedur pembuatan atau 

pengubahan DNS di lingkungan Institut Agama Islam Negeri Pontianak. 

 

2. DEFINISI 

DNS (Domain Name System) adalah sebuah sistem yang menyimpan informasi 

tentang nama host atau pun nama domain dalam bentuk basis data tersebar di dalam 

jaringan komputer. 

 

3. LUAS LINGKUP 

Pembuatan atau pengubahan DNS ini hanya pada lingkungan Institut Agama Islam 

Negeri Pontianak 

 

4. PENGGUNA 

4.1 Kepala Pusat Teknologi Informasi dan Data 

4.2 Unit/Lembaga Pemohon 

4.3 Seluruh sivitas akademika IAIN Pontianak 

 

5. PROSEDUR 

 

No. Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Pemohon Kepala 

PTID 

Staf 

PTID 

Syarat Waktu Output 

1. Penyerahan surat 
pengajuan 

   
- 

25 Menit Surat 

permohonan 

2. Disposisi surat 

 

   
- 

1 Menit 
 

3. Pemeriksaan 

pengajuan 

 

   

- 

10 Menit 

 

4. Pengubahan DNS 

 

   
- 

30 Menit 
 

5. Pembaruan history    
- 

10 Menit Dokumen 

TOR/RAB 

6. Pemberitahuan 

status permintaan 
 

   

- 

30 Menit  

 

 

 

 



 

6. DOKUMEN TERKAIT 

6.1 Daftar Usulan Nama Domain 

6.2 Dokumen terkait lainnya. 
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