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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PO PELAPORAN PANGKALAN DATA Revis) Ke:
PENDIDIKAN TINGGI (PD-DIKTI)
1. TUJUAN
1.1 Memberikan acuan dalam prosedur pelaporan data ke PD-Dikti.

1.2

1.3
1.4

2. DEF
2.1

2.2

Memberikan pedoman bahwa proses pengisian data-data yang akan dilaporkan
ke PD-Dikti sesuai ketentuan yang berlaku.

Tertibnya mekanisme kegiatan pelaporan data ke PD-Dikti

Mendukung pelaporan PD-Dikti terlaksana tepat waktu dengan data yang valid
sesuai dengan aturan yang berlaku

INISI

Pangkalan Data Pendidikan Tinggi (PD-Dikti) adalah laporan setiap aktifitas
perkuliahan setiap semester untuk diupload lewat feeder lalu disinkronkan ke
server PD-Dikti untuk kemudian rekaman aktivitas perkuliahan tampil di
website https://pddikti.kemdikbud.go.id yang dikembangkan oleh Kementerian
Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia sebagai bentuk
pertanggungjawaban publik atas penyelenggaraan pendidikan tinggi.

Data yang kemudian akan ditampilkan di  http://pddikti.kemdikbud.go.id
merupakan kewajiban yang harus dilaksanakan oleh setiap perguruan tinggi.

3. LUAS LINGKUP
3.1 Prosedur teknis pelaporan PDDikti
3.2 Unit/fungsi yang terlibat dalam proses pelaporan PD-Dikti
3.3 Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam proses pelaporan PD-Dikti

4. PEN

GGUNA

4.1 Operator PD-Dikti di Fakultas
4.2 Operator PD-Dikti pada PTID
4.3 BAA

4.4 Wakil Rektor I

4.5 Wakil Dekan I

4.6 Kaprodi

4.7 Dosen




5. PROSEDUR

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

BAA

Kaprod

i dan
Dosen

Tim/Staf
Fakultas

Staf
PTI

WD1
dan
WR1

Syarat

Waktu

Output

Biro Admnistrasi Akademik
menetapkan batas periode
pelaporan (15 Oktober untuk
semester genap dan 15 April untuk
semester ganjil)

Surat

1 Hari

Memastikan seluruh data
perkuliahan semester yang akan
dilaporkan serta nilai sudah
lengkap diinput seluruh dosen

v

3 Hari

Validasi data data mahasiswa,
mata kuliah, data perkuliahan (krs,
nilai, aktivitas mengajar dosen),
aktivitas kuliah mahasiswa (IPS,
SKS, IPK), status mahasiswa (cuti,
pindah, keluar, DO, dlI).

O

SK.
Tim

5 Hari

Sinkronisasi dari sistem informasi
akademik ke feeder

3 Hari

Sinkronisasi feeder ke PD-Dikti

[ 4L

2 Hari

Pelaporan
lengkap di
PD-Dikti

Mengawasi dan memastikan semua

data sudah muncul ke laman (—_)
https://pddikti. kemdikbud.go.id

6. DOKUMEN TERKAIT

6.1. Kartu Rencana Studi (KRS)
6.2. Kartu Hasil Studi (KHS)

6.3. Data Mahasiswa

6.4. Data Dosen

6.5. Data Kepenasihatan akademik
6.6. Data terkait lainnya.
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